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1. Uldsatted

1.1 Teenistuja pdhigrupp abiteenistuja

1.2 Ametinimetus hooldustjét

1.3 Otsene juht sotsiaahik

1.4 Ametikoha alluvad puuduvad

1.5 Kes asendab teine dhastbotaja, osakonna tootaja
1.6 Keda asendab teist hastiditajat, osakonna tootajat
1.7 Ametisse nimetab vallavanem

2. Ametikoha Uldeesmark

Ametikoha lldeesmérk on koduteenuste osutaminetaetmb kliendi toimetulekut
temale harjumusparases keskkonnas
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Teenistuskohustused

osutab koduteenuseid vastavalt Saue Vallayglikk5. mai 2006 maarusele nr
009 ,Koduhoolduse osutamise tingimused ja kord Saa#as“ ja Saue
Vallavalitsuse 30. mai 2006 korraldusele nr 521 uSavallas osutatavate
tasuliste sotsiaalteenuste hinnakirja kehtestamine”

analtusib kliendi seisundit ja vajadusi, reegerib tulemused hoolduskavas
ning kujundab vajadusel koduteenuse osutamisedikesksemaks;

viib labi kliendi hooldusvajaduse hindamiseldajatoetuse taotlemise korral,
taidab vastava kisimustiku ning annab oma hinnahgkorrale;

jalgib hooldajate t66d;

edastab informatsiooni vallaelanike abivajadusghta teistele osakonna
tbotajatele;

taidab teisi sotsiaalnduniku Uhekordseid aatBbolekandega seotud
korraldusi;

klientide arvu méarab sotsiaalndunik, olertekizntidele osutatavate pdhi- ja
tugiteenuste mahust.

Vastutus teenistusilesannete taitmisel

Ametijuhendis satestatud teenistuskohustuste Gigea@ kvaliteetse taitmise
eest;

kliendiga s@lmitud koduteenuste osutamise lepidgmise eest;

kliendi poolt vajalikeks teenustdddeks tehtud retb@lmaksete sihtotstarbelise
kasutamise, tasaarvlemise ja kontrolli eest;

hooldustddtaja ei tohi astuda kliendiga isiklikegabalistesse suhetesse ega
mdjutada parimisdiguslike dokumentide vormistamist;
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teenistuse tottu talle teatavaks saanud ametissdacametialase info, teiste
inimeste eraisikuliste andmete ning muu juurdepgdi@simguga informatsiooni
hoidmise ja kaitsmise eest;

tema poolt véljastatud dokumentide ja informatsidogsuse eest;

tema valduses olevate dokumentide nBuetekohaselsada sailimise eest;
tema kasutusse antud materiaalsete vahendite koruga sailimise eest.

Oigused teenistusiilesannete taitmisel

Teha ettepanekuid valdkonna tegutsemisp8himdtete tg@korralduse
muutmiseks, sotsiaaltto tulemuslikkuse tdstmiseks;

saada teenistusilesannete taitmiseks vajalikkunretsiooni valla ametnikelt ja
asutustelt ning vallakodanikelt;

teha kodukulastusi;

saada teenistusilesannete taitmiseks vajalikkndkglitust;

saada teenistusulesannete taitmiseks vajalikkeat@hdeid (transpordivahend,
kodumasinad, arvuti, kontoritehnika, sidevahendi)l ja vajadusel tehnilist abi
nende kasutamisel.

Kutsenduded

Peab omama vahemalt keskharidust;

on saanud taiendkoolitust eakate ja erivajadustemaeste sotsiaalhoolduse
alal;

valdama eesti keelt vahemalt kesktasemel ja veelk kEhemalt algtasemel,
tundma avalikku teenistust ja kohaliku omavalitskseraldust reguleerivaid
digusakte ja asjaajamiskorda;

tundma tooks vajalikke EV ja Saue valla Gigusakte;

oskama kasitseda ametikohal vajalikke arvutiprognama andmekogusid;
omama B kategooria juhiluba;

omama jargmisi isikuomadusi: suhtlemisoskus, otmwstime, kohuse- ja
vastutustunne; algatusvdime ja loovus; stressiteukonflikti lahendamise
oskus, tasakaalukus ja usaldusvaarsus; intelldkteia@dimekus, sealhulgas
olulise eristamise oskus ning analttsivbime.

Ametijuhendi muutmine

Ametijuhendit vbib muuta vallavanem teenistuja rddelsul;

teenistuja ndusolekuta vdib ametijuhendit muutaj &u muutu ametikoha
eesmark, poOhifunktsioonid, ndutav erialane etteigilm ja teenistuja
teenistusilesannete maht oluliselt ei suurene (35S Ig 1.1).

Ametijuhend kuulub labivaatamisele uue hooldustédienistusse votmisel.

Olen ametijuhendiga tutvunud ja kohustun ametijalite@itma

( nimi, allkiri, kuup@e



